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RESOLUCAO N2 6/2020, DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAGAO EM HISTORIA - UBERLANDIA

Regulamenta as Normas Complementares de
Estdgio Supervisionado Obrigatério dos Cursos de
Graduagcdo em Histéria — Grau Bacharelado
(Curriculos 1446BM e 1446BN).

O COLEGIADO DOS CURSOS DE GRADUACAO EM HISTORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA,
no uso da competéncia que lhe é conferida pelo Artigo 71 do Regimento Geral da Universidade Federal de Uberlandia;

CONSIDERANDO a Lei n2 11788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o Estagio de discentes;

CONSIDERANDO a Orientacdao Normativa n2 7, de 30 de outubro de 2008, que estabelece orientacdo
sobre a aceitacdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o Parecer n? 492, de 3 de abril de 2001, do Conselho Nacional de Educa¢dao, Camara de
Educagdo Superior, que trata acerca das Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Filosofia, Historia, Geografia,
Servigo Social, Comunicagao Social, Ciéncias Sociais, Letras, Biblioteconomia, Arquivologia e Museologia;

CONSIDERANDO o Parecer n2 1363, de 12 de dezembro de 2001, do Conselho Nacional de Educacao,
Camara de Educacdo Superior, que retifica o Parecer CNE/CES n2 492/2001, que trata da aprovacdo das Diretrizes
Curriculares Nacionais dos Cursos de Filosofia, Histéria, Geografia, Servigo Social, Comunicagao Social, Ciéncias Sociais,
Letras, Biblioteconomia, Arquivologia e Museologia;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 13, de 13 de margo de 2002, do Conselho Nacional de Educacdo, Camara
de Educacao Superior, que estabelece Diretrizes Curriculares para os Cursos de Histéria;

CONSIDERANDO a Resolucdo n? 2, de 18 de junho de 2007, do Conselho Nacional de Educacdo, Camara
de Educagao Superior, que dispde sobre carga horaria minima e procedimentos relativos a integralizacdo e duragao dos
cursos de graduacdo, bacharelados, na modalidade presencial;

CONSIDERANDO a Resolucdo n2 15, de 10 de junho de 2011, do Conselho de Graduacdo da Universidade
Federal de Uberlandia, que aprova as Normas Gerais da Graduac¢do da Universidade Federal de Uberlandia, e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 24, de 25 de outubro de 2012, do Conselho de Graduacdo da
Universidade Federal de Uberlandia, que aprova as Normas Gerais de Estdgio de Graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia;

CONSIDERANDO o Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagdo em Histéria — Grau Bacharelado, versdes
curriculares 1446BM e 1446BN;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas para a realizacdo de Estagio Supervisionado
Obrigatdrio nos Cursos de Graduagdo em Histéria — Grau Bacharelado;

CONSIDERANDO deliberacdo tomada em sua 112 Reunido de 2020, em carater Extraordinario, de 17 de
novembro de 2020;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 23117.066741/2020-01,




RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar as Normas Complementares de Estdgio Supervisionado Obrigatério dos Cursos de
Graduacdo em Histdria — Grau Bacharelado, da Universidade Federal de Uberlandia, nos termos abaixo.

TiTULO |
DO ESTAGIO

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 22 O estdagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacao para o trabalho produtivo dos discentes que estejam frequentando o ensino superior.

§ 12 O estdgio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

§ 29 O Estagio Supervisionado Obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade obrigatdria.

§ 32 O Estagio Supervisionado Obrigatdrio deverd ser realizado sem prejuizo das outras atividades
académicas previstas para a integralizacao curricular.

§ 42 E vedado o exercicio de atividade sob a denominacdo “estagio” que ndo tenha afinidade, de ordem
pratica e didatica, com a area de formacdo em Histdria.

§ 52 O estagio ndo estabelece vinculo empregaticio entre o discente e a parte concedente.

§ 62 O estdgio ndo-obrigatério podera ser considerado como estagio obrigatério, desde que cumpra os
requisitos estabelecidos por estas Normas Complementares.

Art. 32 O estagio deve obedecer, além da legislacao federal vigente, ao Estatuto, ao Regimento Geral, as
Normas Gerais da Graduacdo e as Normas Gerais de Estagio de Graduacdo, da Universidade Federal de Uberlandia, bem
como a esta Resolugdo que estabelece as Normas Complementares de Estdgio Supervisionado Obrigatério dos Cursos de
Graduagao em Historia — Grau Bacharelado.

Art. 42 N3o pode, sob nenhuma hipdtese, ser considerado como Estdgio Supervisionado Obrigatério
trabalho voluntdrio de qualquer natureza.

Art. 5° S3o condi¢cdes para que o discente possa realizar o Estagio Supervisionado Obrigatério de
Bacharelado:

| — estar regularmente matriculado e frequente os Cursos de Graduagao em Histéria — Grau Bacharelado;

Il — ter cursado, no minimo, os 4 primeiros periodos e ter cumprido as disciplinas obrigatdrias Gestdo e
Formacado de Documentacdo Histérica (INHIS31302) e Centros de Documentacao, Arquivos e Museus (INHIS31402);

IIl — observar os procedimentos e apresentar os documentos necessarios para a formalizacdo do estagio
junto a Coordenacdo de Estdgio dos Cursos de Graduacdo em Histéria e no Setor de Estagio.

Art. 62 Para a formalizacdo e inicio da atividade de Estagio Supervisionado Obrigatdrio de Bacharelado,
sdo necessarios os documentos Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades de Estagio, em quatro vias
impressas, bem como uma via impressa do Histérico Escolar atualizado.

§ 12 O Discente devera entregar ao Coordenador de Estagio de Bacharelado uma via impressa do Historico
Escolar atualizado para a aprovacdo do inicio do processo de estagio.



§ 22 Assim que o Discente assinar o Termo de Compromisso de Estdgio e coletar as assinaturas do
representante legal da parte concedente, do Supervisor do Estdgio e do Docente Orientador ou do Coordenador de
Estdgio de Bacharelado, de Bacharelado deve encaminhar esta documentagdo em quatro vias ao Setor de Atendimento
ao Aluno para a coleta da assinatura da Universidade, realizada através do Setor de Estagio.

§ 32 Apds periodo indicado pelo Setor de Atendimento ao Aluno, o Discente deverd buscar as trés vias
assinadas, entregar uma delas a empresa concedente do estagio e guardar uma cdpia para si e entregar uma via para o
Coordenador de Estagio de Bacharelado, para que este possa efetivar a matricula junto a Coordenacdo dos Cursos de
Graduacgdo em Histdria.

§ 42 Os documentos impressos poderdo ser substituidos por versdo eletrénica quando este recurso for
implementado pela UFU.

§ 52 Os modelos de Termo de Compromisso de Estdgio e Plano de Atividades de Estagio sdo
disponibilizados pelo Setor de Estagio no sitio eletronico da Pré-Reitoria de Graduagao da UFU.

Art. 72 O Estagio Supervisionado Obrigatério é considerado concluido apds cumpridos todos os requisitos
de tempo e atividades conforme o Termo de Compromisso de Estdgio e o Plano de Atividades de Estagio, incluindo a
entrega dos Relatdrios de Atividades de Estagio de Bacharelado, parciais e final, por parte do Discente Estagiario, bem
como de sua avaliacdo pelo Supervisor de Estagio da parte concedente, pelo Docente Orientador e pelo Coordenador de
Estdgio de Bacharelado dos Cursos de Graduacdo em Histéria.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 82 O Setor de Estagio (SESTA) da Diretoria de Ensino da Pré-Reitoria de Graduagdo da Universidade
Federal de Uberlandia é o 6rgdo de execucdo responsavel pela formalizacdo e registro dos processos administrativos de
estagios realizados pelos discentes da UFU, que deve manter contato permanente com o Coordenador de Estagio de
Bacharelado dos Cursos de Graduacdo em Histdria, e, quando necessdrio, manifestar-se exarando pareceres e
orientagoes.

Art. 92 Os Cursos de Graduacdo em Histéria deverdo ter um Coordenador de Estagio de Bacharelado,
pertencente ao quadro de docentes efetivos do Instituto de Histéria indicado pelo Conselho da Unidade Académica,
cujas fungoes sao explicitadas no Capitulo Il do Titulo Il desta Resolugao.

Art. 10. Para cada Discente Estagidrio de Bacharelado havera um Docente Orientador do Instituto de
Histdria, que deverd acompanhar o Discente Estagiario sobre os aspectos técnicos e tedéricos do Estagio Supervisionado
Obrigatodrio, conforme Capitulo IV do Titulo Il desta Resolugao.

§ 12 O limite maximo de estagidrios por orientador é de 10 (dez) Discentes Estagidrios.

§ 22 O Coordenador de Estagio de Bacharelado pode acumular a funcdo de Docente Orientador, desde
gue respeite o limite de 10 (dez) Discentes Estagidrios.

Art. 11. Para cada Discente Estagiario de Bacharelado havera um Supervisor de Estagio indicado pela parte
concedente.

TiTULO 1l
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

CAPITULO |
DO COLEGIADO E DA COORDENACAO DE CURSO



Art. 12. Cabera ao Coordenador dos Cursos de Graduacdo em Histdria assegurar que o Discente, ao
realizar o Estagio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado, esteja matriculado no componente curricular Estagio
Supervisionado de Bacharelado.

Paragrafo Unico. Caso o Estagio Supervisionado Obrigatério tenha duracdo superior ao periodo letivo, o
Discente devera solicitar a renovagao de sua matricula neste componente curricular a cada periodo letivo.

Art. 13. Caberd ao Colegiado dos Cursos de Graduagdao em Historia designar Coordenador de Estagio de
Bacharelado, cujo nome sera submetido para nomeacgao pelo Conselho do Instituto de Histdria.

Art. 14. Cabera ao Colegiado dos Cursos de Graduagcdo em Histéria acompanhar a atuagdo do
Coordenador de Estagio de Bacharelado.

Art. 15. Cabera ao Coordenador dos Cursos de Graduacdao em Histéria encaminhar as solicitacdes do
Coordenador de Estagio de Bacharelado para efetivar a conclusdo e aproveitamento do componente curricular Estagio
Supervisionado.

Art. 16. Caberd ainda ao Colegiado dos Cursos de Graduacdo em Histéria apreciar os casos omissos
referentes a estas Normas Complementares de Estdgio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado e em caso de duvidas
encaminha-las ao Setor de Estagio.

Art. 17. Cabera ao Coordenador dos Cursos de Graduagdo em Histéria, quando do término do Estagio
Supervisionado Obrigatdrio de Bacharelado, enviar a Diretoria de Administracdo e Controle Académico da UFU a ficha de
conclusdo de Estagio Supervisionado Obrigatdrio para o registro do componente curricular Estagio Supervisionado.

CAPITULO Il
DO SETOR DE ESTAGIO

Art. 18. Caberd ao Setor de Estagio (SESTA) da Diretoria de Ensino da Prd-Reitoria de Graduac¢do da UFU:
| — formalizar convénios;
Il — elaborar e disponibilizar os formuldrios de Termo de Compromisso de Estagio;

Il — promover a tramitacdo de documentos, viabilizando agilidade no processo de formalizacdo dos
estagios;

IV — manter contato, de forma permanente, com a Coordenacdo de Estdgio, buscando a interacdo e a
atualizacdo de informagdes dos processos em desenvolvimento;

V — emitir certificado para os discentes que realizaram estagio no ambito da UFU;
VII- formalizar eventuais desligamentos por meio de rescisdo de estagio; e

VIll- manter registro de todos os estagios dos Cursos de Gradua¢do em Histdria realizados na UFU para
fins de acompanhamento e controle.

CAPITULO Il
DO COORDENADOR DE ESTAGIO DE BACHARELADO



Art. 19. S3o atribuicdes do Coordenador de Estagio de Bacharelado no ambito dos Cursos de Graduagao
em Histéria:

| — criar um Banco de Instituicdes com potencial para Campo de Estdgio, tornando-o disponivel para
Discentes Estagiarios e Docentes Orientadores de Estagio Supervisionado Obrigatério e mantendo-o atualizado;

Il — orientar, previamente ao inicio do estagio, o discente quanto:

a) a formalizacdo do estagio junto ao Setor de Estagio;

b) as leis e normas de estagio da UFU e dos Cursos de Graduacdo em Histdria;
c) as obrigacGes da parte concedente;

d) aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a UFU; e

e) a ética profissional.

Il — esclarecer Docentes Orientadores, Discentes Estagidrios e Supervisores de Estdgio quanto a
necessidade de apresentagdo do Plano de Atividades de Estagio e dos Relatérios de Atividades de Estagio de
Bacharelado;

IV — aprovar, previamente ao inicio das atividades de estagio, por meio do deferimento do Plano de
Atividades de Estagio e assinatura do Termo de Compromisso de Estagio;

V — supervisionar, receber, emitir e encaminhar a documentacdo dos processos de estagios ao Setor de
Estagio da UFU;

VI — convocar os Discentes Estagidrios, sempre que houver necessidade, a fim de esclarecer ou solucionar
problemas relacionados ao estagio;

VIl — organizar e manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de estagios referente
aos Cursos de Graduacdo em Histéria, que deve conter informacGes que facilitem o contato entre as partes, tais como
numeros de telefone e enderecos eletronicos;

VIII — manter comunicacdo com o Setor de Estagio e com o Coordenador dos Cursos de Graduagcdo em
Histdria para encaminhamento dos procedimentos relativos ao estagio;

IX — avaliar o Relatdrio Final de Atividades de Estagio de Bacharelado e verificar o parecer final do Docente
Orientador, estabelecendo sua aprovacao ou reprovacao;

X — encaminhar uma via do Relatério Final de Atividades de Estdgio de Bacharelado para o Setor de
Estagio, apos a assinatura do Docente Orientador e do Supervisor de Estagio;

XI — submeter ao Coordenador dos Cursos de Graduacdo em Histéria a avaliacdo final de cada estagio;

Xll — encaminhar ao Coordenador dos Cursos de Graduacdo em Histdria solicitacbes para efetivar a
conclusdo e o aproveitamento do componente curricular Estdgio Supervisionado; e

Xl — apresentar um relatério anual de suas atividades como Coordenador de Estagio de Bacharelado ao
Colegiado dos Cursos de Graduagao em Histéria.

Paragrafo unico. Os Relatérios de Atividades de Estidgio de Bacharelado, sob responsabilidade do
Coordenador de Estdgio de Bacharelado, deverdo ficar a disposicdo nos arquivos da Coordenacao dos Cursos de
Graduagdao em Histdria por um periodo de dois anos.

CAPITULO IV
DO DOCENTE ORIENTADOR DE ESTAGIO DE BACHARELADO

Art. 20. Podera ser Docente Orientador de Estdgio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado o professor
de carreira do magistério superior da UFU pertencente ao quadro de docentes efetivos do Instituto de Histéria.

Art. 21. Para cada Discente Estagiario de Bacharelado havera um Docente Orientador do Instituto de
Histdria, que devera acompanhar o Discente sobre os aspectos técnicos e tedricos do Estagio Supervisionado Obrigatério



de Bacharelado, em conformidade com o Artigo 10 desta resolucao.

Art. 22. S3o atribui¢cdes do Docente Orientador de Estagio Supervisionado Obrigatério:

| — orientar o Discente Estagiario, juntamente com o Supervisor de Estagio da parte concedente, na
elaboracdo do Plano de Atividades de Estagio e acompanhar sua execugdo;

Il — aprovar previamente a realizacdo do estagio, por meio do deferimento do Plano de Atividades de
Estagio;

Il — manter contatos com o Supervisor de Estagio da parte concedente e com o Coordenador de Estagio
de Bacharelado para acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo Discente Estagiario;

IV — prestar informagdes sobre o Discente Estagiario e sobre o desenvolvimento de suas atividades,
qguando se fizerem necessarias;

V — verificar o cumprimento das normas e dos prazos relacionados a entrega dos Relatérios de Atividades
de Estagio de Bacharelado;

VI — acompanhar, receber e avaliar os Relatérios de Atividades de Estagio de Bacharelado, fazendo
cumprir as normas para elaboracdo dos relatérios e apresentando sugestdes que contribuam para o aprimoramento do
Discente Estagiario; e

VIl — elaborar e encaminhar ao Coordenador de Estagio de Bacharelado um parecer sobre o Relatdrio
Final de Atividades de Estagio de Bacharelado, indicando sua aprovacdo ou reprovacao.

CAPITULO V
DA PARTE CONCEDENTE

Art. 23. Poderdo ser concedentes de estdgio pessoas juridicas de direito privado, drgaos da Administracao
Publica direta, autarquica e fundacional de quaisquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizagdo profissional.

Paragrafo Unico. A parte concedente, seja empresa privada, érgao publico ou profissional liberal, deve
necessariamente oferecer atividades vinculadas as areas de atuagao em Histdria.

| — a prépria UFU poderd tornar-se parte concedente de Estagio Supervisionado Obrigatdrio de
Bacharelado, desde que os setores onde se realizardo os estagios apresentem condi¢bes para o pleno desenvolvimento
académico do discente e desenvolvam atividades correlatas a area de Histéria;

Il — é facultado a UFU celebrar com entes publicos e privados convénios de concessao de estagio;

Ill - a intermediagdo para a captacdao de partes concedentes é de responsabilidade do Coordenador de
Estdgio de Bacharelado, com a colaboracdo do Setor de Estagio.

Art. 24. O estagio nado estabelece vinculo empregaticio entre o discente e a parte concedente do estagio.

Art. 25. S3o atribuicdes da parte concedente:

| — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area de
Histdria, para supervisiona-lo, sendo que esse funcionario ndo podera supervisionar mais do que 10 (dez) estagiarios
simultaneamente;

Il — contratar as suas expensas seguro contra acidentes pessoais para o estagiario;

Il — ofertar instalagdes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao Discente Estagidrio, atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;



IV - celebrar Termo de Compromisso de Estdgio com a UFU e com o Discente Estagidrio que
comprovadamente esteja matriculado e tenha frequéncia regular as aulas, firmando num acordo tripartite um conjunto
de responsabilidades que deverdo ser cumpridas durante a realizagdo do estdgio;

V — zelar pelo cumprimento da Lei de Estagio, da legislagdo relacionada a saude e a seguranga do trabalho
para os Contratos de Estagio, do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades de Estagio;

VI — garantir que as atividades desenvolvidas no estagio sejam compativeis com as previstas no Termo de
Compromisso de Estagio e no Plano de Atividades de Estagio;

VIl — encaminhar ao Docente Orientador e ao Coordenador de Estagio de Bacharelado, por ocasido do
desligamento do Estagiario, Termo de Realizacdo do Estagio, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, do
periodo de duracdo do Estagio Supervisionado Obrigatdrio e da avaliacdo de desempenho; e

VIII — manter documentos relacionados ao Estdgio e ao Discente Estagidrio a disposicdo dos érgaos de
fiscalizagao externa.

Paragrafo unico. No caso de Estagio Supervisionado Obrigatdrio, a responsabilidade pela contratacdo do
seguro de que trata o inciso Il deste artigo poderad, alternativamente, ser assumida pela UFU.

CAPITULO VI
DO SUPERVISOR DE ESTAGIO DE BACHARELADO

Art. 26. Para cada Discente Estagidrio havera um Supervisor de Estagio indicado pela parte concedente.

Art. 27. S3o atribuicbes do Supervisor de Estagio Supervisionado Obrigatério na parte concedente:

| — auxiliar o Discente Estagidrio na elaboracdo do Plano de Atividades de Estdgio e acompanhar sua
execucao;

Il — manter contato com o Coordenador de Estagio de Bacharelado dos Cursos de Graduag¢do em Histéria e
com o Docente Orientador de Estdagio;

Il = designar local, a ser utilizado pelo Discente Estagidrio, para o desenvolvimento das atividades de
estagio e a realizagdo de reunides;

IV — apresentar o Discente Estagiario a equipe administrativa, possibilitando a integragao dos envolvidos
no estagio;

V — oferecer ao Discente Estagiario a oportunidade de vivenciar situa¢des de aprendizagem que permitam
uma visao real da profissao;

VI — avaliar o desempenho do Discente Estagidrio durante execucdo das atividades, apresentando
relatério avaliativo ao Coordenador de Estagio de Bacharelado dos Cursos de Graduagdo em Histéria e ao Docente
Orientador de Estagio, quando solicitado;

VIl — emitir parecer sobre o Relatério Parcial de Atividades de Estagio de Bacharelado e o Relatdrio Final
de Atividades de Estadgio elaborados e encaminhados pelo do Discente Estagiario; e

VIl — observar a legislacdo e os regulamentos da UFU relativos a estagios.

CAPITULO VII
DO DISCENTE ESTAGIARIO DE BACHARELADO

Art. 28. S3o condicbes para que o discente possa realizar o Estdgio Supervisionado Obrigatério de
Bacharelado as especificadas nos incisos | a Il do Artigo 52 desta Resolugdo.

Art. 29. S3o obrigacGes do Discente Estagiario de Bacharelado:



| — buscar e escolher o local do Estagio Supervisionado Obrigatdrio;
Il — participar das atividades de orientacdo do Estagio Supervisionado Obrigatdrio;

Il — redigir seu Plano de Atividades de Estagio, juntamente com o Supervisor de Estdgio e com o Docente
Orientador, para ser apresentado ao Coordenador de Estagio de Bacharelado antes do inicio das atividades de Estagio;

IV — observar e atender os regulamentos da parte concedente;

V - entregar uma via impressa do Histérico Escolar atualizado ao Coordenador de Estagio de Bacharelado
para inicio do processo;

VI — coletar a assinatura do Supervisor de Estagio e/ou da empresa concedente em quatro vias, e, apos
deferimento do Plano de Atividades de Estdgio, pelo Docente Orientador ou Coordenador de Estagio de Bacharelado,
entrega-las no Setor de Atendimento ao Aluno para coleta da assinatura de representante da UFU através do Setor de
Estégio;

VIl — entregar uma das vias assinadas do Termo de Compromisso de Estagio ao Coordenador de Estagio de
Bacharelado;

VIII — desenvolver o trabalho previsto no Plano de Atividades de Estagio, conforme o cronograma
estabelecido;

IX — enviar, em tempo habil, os documentos solicitados pela parte concedente;
X —demonstrar responsabilidade e organizacao no desenvolvimento do estagio;
X| — zelar pelo nome da parte concedente e da UFU;

XIl — manter atitude ética no desempenho de todas as atividades do estagio e no relacionamento com a
equipe de trabalho no dambito da parte concedente e da UFU;

Xl — quando necessario ou quando solicitado, dirigir-se ao seu Docente Orientador de Estagio, mantendo
sempre uma conduta condizente com sua formacao profissional;

XIV - participar das avaliagdes de desempenho individual e coletivo, sempre que solicitado;

XV — elaborar e assinar duas vias do Relatério Parcial de Atividades de Estagio, quando o estagio for
desenvolvido em etapas;

XVI —entregar as duas vias do Relatério Parcial de Atividades de Estagio ao Supervisor de Estagio, para
avaliagdo, parecer e assinatura;

XVIl — encaminhar as duas vias do Relatério Parcial de Atividades de Estdgio, apds a parecer e assinatura
do Supervisor de Estagio, para o Docente Orientador, para avaliacdo, parecer e assinatura, em um periodo de até 15
(quinze) dias ap6s a data de finalizacdo das atividades de estdgio;

XVIIl — encaminhar as duas vias do Relatério Parcial de Atividades de Estdgio para o Coordenador de
Estagio de Bacharelado, apds parecer e assinatura do Supervisor de Estagio e do Docente Orientador;

XIX — elaborar e assinar duas vias o Relatério Final de Atividades de Estagio de Bacharelado, apresentando
sugestdes que contribuam para o aprimoramento das atividades formativas e atendendo as Normas Complementares de
Estdgio Obrigatério do Bacharelado dos Cursos de Graduagao em Histéria;

XX — entregar as duas vias do Relatorio Final de Atividades de Estagio de Bacharelado ao Supervisor de
Estagio, para avaliacdo, parecer e assinatura;

XXI — encaminhar as duas vias do Relatério Final de Atividades de Estagio de Bacharelado, apds parecer e
assinatura do Supervisor de Estagio, para o Docente Orientador, para avaliacdo, parecer e assinatura, em um periodo de
até 15 (quinze) dias apds a data de finalizacdo das atividades de estagio.

Paragrafo Unico. Apds a andlise do Relatério Final de Atividades de Estagio de Bacharelado, o Docente
Orientador de Estagio devera entregar duas cépias da versdo final ao Coordenador de Estagio de Bacharelado, que
encaminhard uma das cépias ao Setor de Estagio.



Art. 30. O Discente Estagiario devera informar, de imediato e por escrito, a parte concedente, ao
Coordenador de Estagio de Bacharelado dos Cursos de Graduacao em Histéria e ao Setor de Estagio, qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele a sua matricula na UFU, ficando ele responsavel por quaisquer despesas causadas pela
auséncia dessa informacao.

TiTULO 1Nl
DO COMPONENTE CURRICULAR ESTAGIO SUPERVISIONADO DE BACHARELADO

CAPITULO |
DA DURACAO, DA JORNADA DE ATIVIDADES E DA EFETIVACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DE BACHARELADO

Art. 31. O Estagio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado é concluido com a aprovagdao no
componente curricular Estadgio Supervisionado de Bacharelado, podendo ser desenvolvido em etapas, em qualquer
época do ano, em periodos especiais, ndo necessariamente coincidentes com os periodos letivos.

Art. 32. A carga hordria total do Estagio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado ndo pode ser inferior
a 60 (sessenta) horas, de acordo com o previsto Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduacdo em Histéria — Grau
Bacharelado, versées curriculares 1446BM e 1446BN.

Paragrafo Unico. Para os discentes que concluirem o Grau Licenciatura nos Cursos de Graduagao em
Histdria da UFU e solicitarem permanéncia de vinculo para cursar o Grau Bacharelado, a carga hordria exigida para o
cumprimento de Estagio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado é de 10 (dez) horas, de acordo com o previsto no
Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagdo em Histéria — Grau Bacharelado, versdes curriculares 1446BM e 1446BN.

Art. 33. A duracdo do Estagio Supervisionado Obrigatério deve respeitar o acordo firmado no Termo de
Compromisso de Estagio, ndo podendo exceder dois anos na mesma parte concedente, exceto quando se tratar de
Discente Estagidrio com deficiéncia.

Paragrafo Unico. A parte concedente e o Discente Estagidrio deverdao manifestar por escrito o interesse na
prorrogacdo do estagio em até 15 (quinze) dias antes do vencimento do Termo de Compromisso de Estagio, através do
aditivo a este instrumento. Se isto ndo ocorrer, o estagio sera rescindido automaticamente na data de seu vencimento.

Art. 34. A jornada de atividades de estdgio devera ser definida em comum acordo entre o Coordenador de
Estagio de Bacharelado, a parte concedente e o Discente Estagiario, sendo compativel com as atividades académicas e
respeitando o limite maximo de 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

Paragrafo Unico. Se a UFU adotar verificacbes de aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de
avaliacdo, a carga hordria do estdgio sera reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de Compromisso
de Estagio, para garantir o bom desempenho do Discente Estagidrio.

Art. 35. O horario de realizacdo do estagio deve ser estabelecido em acordo com as conveniéncias
mutuas, respeitando-se os limites indicados no Artigo 35 desta Resolucao.

Art. 36. O sdbado pode ser utilizado para a realiza¢cdo do estagio, desde que o Supervisor de Estagio ateste
gue as atividades a serem desenvolvidas sdo normais na parte concedente nesse dia.

Art. 37. O Discente Estagiario deve renovar seu pedido de etapa de estdgio por meio de requerimento
dirigido ao Coordenador de Estagio de Bacharelado, sempre que:

| — mudar o local e/ou a instituicdo concedente do estagio;



Il — alterar a carga hordaria semanal de dedicacdo ao estagio.

Art. 38. O discente pode permanecer matriculado somente no componente curricular Estagio
Supervisionado de Bacharelado ao longo do semestre letivo, desde que este componente seja o Unico faltante para
integralizar o curso.

Paragrafo Unico. Se o discente estiver matriculado em Estagio Supervisionado de Bacharelado, nado fica
obrigado, no semestre em questdo, a cumprir o nimero minimo de matricula em 2 (dois) componentes curriculares,
conforme preveem as Normas de Graduac¢ao da UFU.

Art. 39. Quando o discente estiver matriculado somente no componente curricular Estagio
Supervisionado, a jornada de estagio podera ter até 40 (quarenta) horas semanais.

CAPITULO II
DOS RELATORIOS DE ESTAGIO DE BACHARELADO

Art. 40. O Relatdrio Parcial de Atividades de Estagio, relativo as atividades desenvolvidas em cada etapa do
Estagio Supervisionado Obrigatdrio Estdgio de Bacharelado, deve ser submetido ao Docente Orientador em um periodo
de até 15 (quinze) dias apds a data de finalizacdo da etapa e entregue ao Coordenador de Estagio de Bacharelado em um
periodo de até 30 (trinta) dias apds o seu encerramento.

Paragrafo unico. O modelo de Relatério de Atividades de Estagio é disponibilizado pelo Setor de Estagio no
sitio eletronico da Pré-Reitoria de Graduacgao da UFU.

Art. 41. O Relatdrio de Atividades de Estagio Estdgio de Bacharelado deve conter as assinaturas do
Discente Estagiario, do Docente Orientador e do Supervisor de Estagio.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de Ultima etapa, o Relatdrio de Parcial Atividades de Estagio ndo precisa
ser entregue, pois seu conteudo constara do Relatério Final de Atividades de Estagio Estagio de Bacharelado.

Art. 42. A etapa do Estagio Supervisionado Obrigatdrio Estagio de Bacharelado ndo sera validada se o
Relatdrio Parcial de Atividades de Estagio respectivo ndo for entregue no prazo estabelecido.

Art. 43. Para a avaliacdo final no componente curricular Estagio Supervisionado Estagio de Bacharelado,
devem ser encaminhados ao Coordenador de Estagio de Bacharelado, em um periodo de até 60 (sessenta) dias apds o
término da ultima etapa:

| — duas cépias do Relatério Final de Atividades de Estagio Estagio de Bacharelado, impressos, aprovados e
assinados pelo Supervisor de Estagio e pelo Docente Orientador;

Il — o certificado de conclusdo, emitido em papel timbrado da instituicao concedente, constando o periodo
e a quantidade total de horas de estagio.

Art. 44. A aprovacdo do discente no componente curricular Estagio Supervisionado Estagio de
Bacharelado dar-se-a apds parecer positivo do Docente Orientador e do Coordenador de Estagio de Bacharelado.

Art. 45. Caso haja apresentacdo dos relatérios finais em semindrios, o discente vai dispor de 20 (vinte)
minutos para exposicdo oral e devera participar do debate juntamente com os colegas, além de propor sugestées para
aprimoramento do estagio.



Art. 46. A avaliacdo final do Estagio Supervisionado Obrigatdrio Estdgio de Bacharelado se dard por meio
das expressoes “Aprovado sem nota” ou “Reprovado”.

Art. 47. No caso de aprovagao com corregdes, estas devem ser registradas na avaliagdo do Docente
Orientador, sendo responsabilidade do Discente Estagiario as providéncias necessarias para efetuar as correcées.

§ 12 As correcoes devem ser encaminhadas ao Coordenador de Estagio de Bacharelado para
homologacao.

§ 22 As correcdes devem ser atendidas em até 15 (quinze) dias apds a solicitacdo ao Discente Estagiario
por parte do Docente Orientador.

§ 39 Caso este prazo nao seja cumprido, o Discente Estagidrio serd considerado reprovado no componente
curricular Estagio Supervisionado Estagio de Bacharelado.

Art. 48. Quando houver reprovacdo do estagio ou de uma ou mais etapas, estes deverdo ser refeitos.

Paragrafo uUnico. Quando houver reprovacdo do relatério, um novo relatério devera ser entregue e
avaliado pelo Docente Orientador.

CAPITULO Il
DA EFETIVACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DE BACHARELADO

Art. 49. O Estagio Supervisionado Obrigatdrio Estagio de Bacharelado é considerado concluido e a
efetivacdo do componente curricular Estagio Supervisionado podera ser encaminhada apds:

| — cumpridas as exigéncias destas Normas Complementares;
Il — cumpridos todos os requisitos de tempo e atividades conforme o Plano de Atividades de Estagio;
Il — avaliacdo final do Estagio Supervisionado com o registro “Aprovado sem nota”.

§ 12 Apds resultado da avaliacdo final do Estdgio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado com o
registro “Aprovado sem nota”, o Coordenador de Estagio de Bacharelado devera encaminhar ao Coordenador dos Cursos
de Graduacao em Histéria as solicitagdes para efetivar a conclusdo e o aproveitamento do componente curricular Estagio
Supervisionado.

§ 22 O Coordenador dos Cursos de Graduagdo em Histdria devera enviar a ficha de conclusdo de Estagio
Supervisionado Obrigatério de Bacharelado a Diretoria de Administragao e Controle Académico da UFU para a efetivacao
do registro do componente curricular no Histérico Escolar do discente.

CAPITULO IV
DA CONVALIDACAO

Art. 50. Caso o discente tenha vinculo empregaticio em darea correlata ao curso, o trabalho podera ser
considerado como Estagio Supervisionado Obrigatdrio de Bacharelado.

§ 192 Para o caso previsto no caput deste artigo, é necessdrio que a atividade profissional seja
supervisionada, possua carga hordria minima e plano de atividades equivalentes ao do Estagio Supervisionado
Obrigatério.

§ 22 O discente devera apresentar solicitacdo de convalida¢do ao Colegiado dos Cursos de Graduag¢dao em
Histdria, mediante Requerimento Académico pelo Portal do Aluno devidamente acompanhado dos comprovantes do
vinculo empregaticio em area correlata ao curso, tais como contrato de trabalho.



Art. 51. Caso o discente participe de projeto de iniciagdo cientifica e/ou projeto de extensdo universitaria,
estas atividades poderdo ser convalidadas como Estagio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado.

§ 12 Para o caso previsto no caput deste artigo, é necessario que a atividade possua carga horaria minima
exigida para o Estagio Supervisionado Obrigatdrio.

§ 22 O discente devera apresentar solicitacdo de convalida¢do ao Colegiado dos Cursos de Graduagcdao em
Histéria, mediante Requerimento Académico pelo Portal do Aluno devidamente acompanhado dos comprovantes de
participacdo em projeto de iniciagdo cientifica e/ou projeto de extensdo universitaria.

§ 32 Para a aprovacdo e a efetivacdo da convalidacdo, o Colegiado dos Cursos de Graduacdo em Histdria
devera observar que nao haja duplicacdo de carga hordria entre Estagio Supervisionado Obrigatério e Extensao
enquanto Componente Curricular ou ndo haja duplicacdo de carga horaria entre Estagio Supervisionado Obrigatério e
Atividades Complementares.

Art. 52. Em caso de aprovacao pelo Colegiado dos Cursos de Graduag¢do em Histéria, a convalidacdo sera
encaminhada ao Coordenador de Estagio de Bacharelado para a devida formalizacao.

TiTULO IV
ESTAGIOS EM MOBILIDADE

Art. 53. A responsabilidade pelos estagios realizados em outros paises serd compartilhada entre a
Diretoria de Relagbes Internacionais e Interinstitucionais (DRIl) e o Setor de Estagio, sendo efetivados por meio desses
setores, respeitando-se os acordos internacionais e estas Normas Complementares de Estagio Supervisionado
Obrigatorio.

§ 12 A copia da documentacdo relativa ao estagio no exterior deverd permanecer no Setor de Estagio,
para fins de registro e acompanhamento, no que couber.

§ 22 Ressalvadas as peculiaridades do estagio no exterior, ao mesmo se aplicam as regras contidas nesta
Resolucdo e na Resolucdo n? 24, de 25 de outubro de 2012, do Conselho de Graduacdo, no que couber.

Art. 54. Para estagio realizado no exterior e ndo pertencente aos acordos de Mobilidade Internacional, o
discente devera formalizar a solicitacdo com toda a documentacdo comprobatdria para ser apreciada pelo Colegiado dos
Cursos de Graduacdo em Histdria, e, se aprovada, tal solicitacdo sera encaminhada ao Coordenador de Estagio de
Bacharelado para a devida formalizacao.

TiTuLo v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. A falta de atendimento por parte da concedente a qualquer dispositivo normativo pertinente ao
estagio, ou sua desvirtuacdo, torna nulo o Termo de Compromisso de Estagio firmado, ficando a UFU isenta de
responsabilidade de qualquer natureza, seja trabalhista, previdenciaria, civil ou tributaria.

Art. 56. Esta regulamentacdo somente poderd ser modificada mediante propostas apresentadas pelo
Colegiado dos Cursos de Graduagao em Histéria.

Art. 57. Os casos omissos referentes a estas Normas serdo apreciados pelo Colegiado dos Cursos de
Graduagao em Historia.



Art. 58. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Uberlandia, 17 de novembro de 2020.

REGINA ILKA VIEIRA VASCONCELOS
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Regina llka Vieira Vasconcelos, Presidente, em 25/11/2020, as 14:28,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Normas Complementares de Estagio Supervisionado Obrigatorio
dos Cursos de Graduag¢do em Historia — Grau Bacharelado (Curriculos 1446BM e 1446BN)

ANEXO 1

Potenciais instituigGes para Estagio Supervisionado Obrigatdrio de Bacharelado

De acordo com o Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduacdo em Histdria — Grau Bacharelado, versdes curriculares
1446BM e 1446BN

As atividades de Estagio Supervisionado Obrigatério de Bacharelado dos Cursos de Graduagdo em Histdria poderao ser
realizadas junto a arquivos, museus, centros de documentacao, centros de referéncia, instituicdes culturais publicas e
privadas, meios de comunicac¢do, empresas, ONG(s), associacdes, instituicoes e entidades de direito privado, drgaos da
administracdo publica, instituicdes de ensino, comunidade em geral, que forem devidamente conveniadas a UFU para tal
fim.

Centro de Documentagdo e Pesquisa em Historia (CDHIS): Criado em 1985 com o objetivo de preservar a memoria
historico-social da cidade e regido, estimular e dar apoio ao desenvolvimento de projetos de pesquisa e extensdo na area
de Histdria, este centro é mantido pelo Instituto de Histdria da Universidade Federal de Uberlandia. Instalado em prédio
préprio com 3 andares em 800m2 e contando com a infraestrutura necessdaria para a realizacdo de suas atividades, o
CDHIS tem disponibilizado ao publico diversos instrumentos de pesquisa como inventarios, guias e catdlogos de suas
colecBes documentais organizadas, mais de 26.000 fotografias e 15.000 discos, servindo como base de consulta para
discentes, docentes e pesquisadores interessados na histéria do Brasil, particularmente na histdria local e regional. O
CDHIS abriga todos os processos crimes relativos a cidade de Uberlandia, de fins do século XIX até 1995. De acordo com
o convénio feito com a Universidade Federal de Uberlandia esse 2262 acervo é realimentado anualmente quando o
Forum da Comarca de Uberlandia repassa ao CDHIS mais um ano de processos crimes, respeitando o periodo de 20 anos
em que eles devem permanecer no Forum. Outros acervos integrantes do CDHIS sdo: varias cole¢des de fotografia sobre
Uberlandia e regido; cole¢cdes documentais relacionadas a histdria politica regional; documentos da histéria sindical dos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

trabalhadores da cidade e da regido; documentos relativos a histdria da educacdo; videos sobre a histéria da cidade;
mapas; documentacdes oficiais publicadas pelo IHGB; jornais e revistas nacionais e regionais; importante acervo
discografico provenientes de doag¢des das rddios Educadora e Difusora de Uberlandia, do periodo de 1930 a 1970;
material didatico relativo aos 500 Anos do Descobrimento produzidos pela Comissdo Portuguesa.

Museu Municipal de Uberlandia: Localizado no antigo Prédio dos Ledes, na praca Clarimundo Carneiro, na regiao central
de Uberlandia. Abriga exposicdo permanente sobre a histdria de fundacao da cidade e exposicdes temporarias. Possui
colecBes de artefatos da cultura material, destacando-se a tematica das artes e oficios na primeira metade do século XX,
sobretudo, no meio urbano. Pertence e é mantido pela Prefeitura Municipal.

Museu Universitario de Arte (MUnA): Localizado em casardo na Praga Cicero Macedo, no Bairro Fundinho, regido das
mais antigas da cidade. Abriga colegdes de pinturas, gravuras e outros objetos, com énfase na arte moderna e
contemporanea brasileira. Abriga exposi¢coes temporarias. Pertence e é mantido pelo Instituto de Artes da Universidade
Federal de Uberlandia.

Museu da Biodiversidade do Cerrado: Localizado no Parque Municipal Victorio Siquieroli, area de reserva ecoldgica na
area urbana de Uberlandia. Possui acervo tipico de histdria natural, exposto de forma permanente, e espacos para
exposicOes tempordrias e acles educativas. O parque pertence e é mantido pela Prefeitura Municipal e o museu
pertence e é mantido pelo Instituto de Biologia da Universidade Federal de Uberlandia.

Museu do indio: Localizado no Bairro Santa Maria, nas intermediacdes do Campus Santa Mdnica da UFU. Abriga
artefatos da cultura material de diversos grupos étnicos indigenas de varias regides do Brasil, destacando ricas cole¢des
de ceramica e plumadria, por exemplo. Realiza exposi¢cbes tempordrias com pecas do proprio acervo e desenvolve
projetos regulares de a¢Oes educativas. Pertence e é mantido pela Universidade Federal de Uberlandia.

Museu de Artes Sacras da Diocese de Uberlandia: Funciona em anexo a Igreja do Divino Espirito Santo do Cerrado, em
prédio projetado pela arquiteta Lina Bo Bardi e tombado pelo IEPHA, localizado no Bairro Jaragud, em Uberlandia. Suas
colecOes envolvem objetos de arte sacra e arte religiosa predominantemente (mas ndo exclusivamente) cristas,
englobando, por exemplo, artefatos liturgicos, estatuaria “erudita”, ex-votos e artesanato “popular”. Pertence e é
mantido pela Diocese de Uberlandia, da Igreja Catélica Apostélica Romana.

Casa da Cultura: Localizada no Bairro Fundinho, em casardo construido para abrigar a familia de Eduardo Marquez,
intendente municipal na década de 1920. O casardao assumiu diversas outras func¢des ao longo do tempo. Nele,
funcionam, hoje, setores da administracdo da cultura e do patrimonio histérico municipais. Esta aberto para visitacdes e
possui espaco para exposicdes temporarias de arte. Possui acervos de documentos e artefatos sobre a histéria e a
cultura da cidade. Pertence e é mantida pela Prefeitura Municipal.

Arquivo Publico Municipal: Localizado no Bairro Brasil, em Uberlandia. Abriga, entre outas cole¢cdes de documentos, o
acervo histérico dos poderes executivo e legislativo da cidade, abrangendo um periodo que vai do final do século XIX a
meados do século XX. Mantém, além do acervo, projetos permanentes e temporarios de divulgacdo da histéria da
cidade em escolas de Uberlandia. Pertence e é mantido pela Prefeitura Municipal.

Biblioteca Publica Municipal Juscelino Kubitschek: Localizada no prédio da antiga rodovidria, no Bairro Fundinho, em
Uberlandia, no mesmo terreno em que foi edificada a primeira Igreja Matriz da cidade. Funciona como Biblioteca desde
a década de 1940, mas foi transferida para o atual prédio na década de 1970. Tem acervo constituido basicamente por
livros de varios géneros e tematicas. Promove diversas atividades educacionais e culturais. Pertence e é mantida pela
Prefeitura Municipal.



Conselho Municipal do Patrimonio Historico, Arqueoldgico, Artistico e Cultural de Uberlandia (COMPHAC): Localizado
na Praca Coronel Carneiro, 89 - Fundinho, Uberldandia/Minas Gerais, instituido pela Lei n° 7.791, de 12 de junho de 2001
€ drgdo vinculado a Secretaria Municipal de Cultura e tem por principio maximo, a promocao do zelo pela preservagao
do Patriménio Histérico, Arqueoldgico, Artistico e Cultural do Municipio de Uberlandia, possui carater colegiado,
consultivo e deliberativo, que tem por finalidade orientar a formulacdo da politica municipal de protecao ao patrimonio
cultural por meio dos instrumentos: | — Inventdrio; Il — Registro; Il - Tombamento; IV — Vigilancia; V — Desapropriac¢ao; VI
— Outras formas de acautelamento e preservacao.

Outras instituigdes: A selecdo acima é apenas amostral. Ha outros espacos de cultura e de guarda de cole¢des com valor
histdrico, na prépria Universidade e no municipio, tanto publicos como privados que, constituem ou poderdao constituir
campo de estagio, remunerado ou ndo remunerado, para os estudantes do bacharelado, tais como:

Secretarias Estaduais e Municipais de Educagdo ou de Cultura e Institutos de Cultura de Uberlandia e Regido: Producdo
e acompanhamento de dossiés de tombamento de bens mdveis e imdveis e registro de patrimonio material e imaterial.
Projetos de Educacdo Patrimonial.

Iniciativa privada: Ac¢des voltadas a organizacdo de acervos e memorial empresarial.

Outros orgaos da UFU: TV Universitaria; Setor de Arquivo Geral (SEARQ); Biblioteca Central; Bibliotecas Setoriais.
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