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INSTRUGOES PARA O ENVIO DAS ATIVIDADES PARA VALIDAGAO COMO HORAS EM
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Prezados alunos,

Para agilizar o processo de avaliagcdo e convalidacdo das horas de Atividades
Complementares, siga as orientagbes abaixo:

1. Reuna todos os seus certificados e organize-os em uma Unica pasta.
2. Abra o arquivo referente ao protocolo de entrega dos certificados e preencha os
seus dados pessoais.

FICHA CONTROLE PARA CONVALIDAGAO DE HORAS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CURSO DE GRADUAGAO EM HISTORIA

Nome do aluno: Numero de Matricula:

E-mail Institucional: Telefone:

Semestre/ano:

‘ Quantidade de certificados entregues para a coordenagio: ‘ ‘

3. Consulte a tabela com as modalidades de Atividades Complementares que vocé
pode convalidar, e em seguida, destaque na tabela aquelas para as quais vocé
possui certificado.

4. Durante o preenchimento da tabela, vocé devera informar o numero/nome do
documento comprobatério do anexo, o titulo da atividade, o periodo de realizagao e
a carga horaria.Veja o exemplo abaixo:



Horas
TETTES Numero do documento no

Cod. Atividade " anexo Relagao das Atividades
convalidadas (Nome, periodo de
para cada Forma de ) realizacdo e carga hordria)
item " Obs: Organizar o0 anexo
Comprovac¢ao

respeitando a ordem da relagédo
Obs:Informar para cada
das atividades

atividade/certificado
ATCO0478 Pra::;:)ngﬁo em ﬁgras Documento que ateste of 1- Declaragao PIBID 1-Bolsista de PIBID, de margo
projeto de cumprimento das de 2025 a dezembro de 2025,
|dn|0|_aga_o a atividades previstas no carga horaria: 400 totais.
hgfseanc'a com projeto, emitido pelo

orientador ou pelo orgao
competente.

OBS 1: S6 poderdo ser contabilizadas as atividades realizadas dentro do periodo de
matricula do estudante no curso realizado.

OBS 2: Quando a carga horaria da atividade for superior ao limite de convalidagéo para
cada tipo de ATCO, como no exemplo acima, a carga horaria aproveitada no histérico do
estudante respeitara o limite maximo da ATCO.

5. Além do preenchimento da tabela, o discente devera organizar os documentos
comprobatérios na mesma ordem em que aparecem na tabela.

6. Feito isso, encaminhe, em arquivo unico em PDF, a tabela preenchida + os
documentos comprobatérios, por meio do Portal do Aluno.

7. Apos acessar o Portal, selecione a aba Solicitagdes e clique em Solicitagoes
Gerais. Em seguida, no campo Tipo da Solicitagao, localize e selecione a opgao
Entrega de Documentos — Coordenacao.

Solicitagdes Gerais

Solicitacdes Gerais

Tipo da Solicitagdo:
Entrega de documentos - Coordenaco-ver Observacio v

Email Telefone

Justificativa

Documento(s) Necessario(s):

ATENGAO: Enviar para coordenagio somente o que for assunto de coordenagio. Documentagbes pessoais e referente a sua matricula encaminhar
para: Entrega de Docur o0 - pendéncias ou Entrega de Documentos: Setor de Matricula-Ingressantes

Anexar Documento  [Formato: PDF  Tamanho Arquivo: <= 1Mb ]

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Realizar Solicitacdo



https://sso.ufu.br/entrar

Na area Justificativa, informe: "Solicitagdo de analise de documentos
comprobatdrios para convalidagcdo de horas de atividades complementares." E em
seguida anexe o arquivo. Obs: E importante que o arquivo em PDF esteja
compactado, pois o Portal do Aluno permite o envio de arquivos com tamanho
maximo de 1 MB. Sugerimos que essa acao seja realizada por meio do iLovePDF.


https://www.ilovepdf.com/pt

